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北京影响力企业管理有限公司

《商务演讲与魅力口才集训营》

	课程名称：商务演讲与魅力口才集训营

	课程讲师： 高竞
	课程课时：1天

	简单描述（课程效果）： 

通过课程的学习，使学员在演讲时更具自信力、控制力、表现力；通过现场演练，启发学员的思维，提升规划演讲内容的能力；通过示范与讲授，提升学员演讲时声音、表情、眼神、体态的控制技巧；帮助学员认识自己演讲时的优缺点，以塑造个人独特的风格；

	适合行业： 行业不限

	适用范围：企事业单位管理人员、人力资源经理、内部培训师、营销总监、销售经理、客服经理、部门经理及希望提升自己演讲表达能力的职场人士

	课程大纲：

	第一单元：商务演讲的内涵

· 商务演讲的重要性
· 学会分析演讲目的
· 如何分析听众，打动听众

第二单元：商务演讲的分类

· 一对一 / 一对多的商务演讲

· 说服性的商务演讲

· 信息性的商务演讲

· 娱乐性的商务演讲
第三单元：商务演讲的构思 
· 作好前期的材料搜集

· 确定演讲的主题与核心

· 演讲内容的逻辑关系
第四单元：商务演讲的技巧
· 增强说服力的三个步骤
· 如何回答演讲中的问题 

· 商务演讲的控制技巧
· 重视听众的反应
第五单元：声音/ 语调能力训练

· 发声训练（腹式发声、共鸣音）

· 声音能力训练（音高、音色、穿透力）

· 语调能力训练（语调、语态、情绪力）

· 声音与现场气氛的融合


	第六单元：身体语言能力训练

· 眼神运用训练---视域扩大

· 眼神运用训练---场面控制

· 手势与眼神的配合训练

· 身体姿态与情绪表达训练

第七单元：会场的选择与准备

· 场地准备与布置

· 音乐、灯光的运用

· 视觉辅助工具的选择

第八单元：商务演讲个人魅力的展现

· 加上你的动作
· 成功的着装与礼仪
· 独特的开场 / 自信的结束
· 恰当的运用幽默


	备注：
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